
 

 
  

الأدوار والمهام الوظيفية 
 الالتزام  لمسؤول

 جمعية سندس لإكرام الموتى  
 بمحافظة الليث



 

 1من  1الصفحة    
 

انطلاقًا من حرص الجمعية على ترسيخ مبادئ الحوكمة والشفافية والامتثال للأنظمة واللوائح المنظمة 
مسؤول الالتزام لضمان التزام الجمعية بجميع المتطلبات النظامية  لعمل القطاع غير الربحي، يأتي دور  

والتنظيمية الصادرة عن الجهات المختصة، وتعزيز الرقابة الداخلية، والحد من المخاطر النظامية، ومتابعة 
 . تطبيق السياسات والإجراءات المعتمدة

 

متابعة التزام الجمعية بالأنظمة واللوائح الصادرة من وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية،   •
  .والمركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

التقارير   • الذاتي،  التقويم  الدوري )منصة إفصاح،  التأكد من الالتزام بمتطلبات الحوكمة والإفصاح 
  .المالية والإدارية(

  .مراجعة السياسات والإجراءات الداخلية والتأكد من مطابقتها للأنظمة  •
  .رصد أي مخالفات أو ملاحظات داخلية ورفعها لمجلس الإدارة •
  .متابعة التزام الموظفين بالإجراءات والسياسات المعتمدة •

  .لتزام ورفعها لمجلس الإدارةإعداد تقارير دورية عن مستوى الا •
  .تقديم توصيات لمعالجة أوجه القصور أو المخاطر المحتملة •
  .متابعة تنفيذ قرارات المجلس المتعلقة بالالتزام •

الغرفة  التواصل مع الجهات الرسمية )المركز الوطني، وزارة الموارد البشرية، هيئة الزكاة والضرائب،   •
  .التجارية...( في كل ما يخص الالتزام

 .متابعة المراسلات والطلبات الرقابية والتأكد من الرد عليها في الوقت المحدد •

❖ 


